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Zapytanie ofertowe: przesytki listowe

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Dotyczy ustugi przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek krajowych i zagranicznych wytworzonych przez
Powiatowy Urzad Pracy w Swidnicy.

Zamowienie podprogowe

. Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Powiatowy Urzad Pracy w Swidnicy

Ul. M. Sktodowskiej - Curie 5

58-100 Swidnica

Numer tel.: 74 6462869

Adres poczty elektronicznej:

agnieszka.lukomska@praca.swidnica.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

www.swidnica.praca.gov.pl

1. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych oraz zwrot przesytek
pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy
w rozumieniu Ustawy Prawo Pocztowe dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Swidnicy.

2. Nadawanie przesytek ma nastgpi¢ w dniu przekazania przez Zamawiajacego.

3. Korespondencja wychodzgca bedzie uporzagdkowana w nastepujgcych grupach:
1. listy zwykte - zestawienie iloSciowe;

2. listy rejestrowane - ksigzka nadawcza.
4, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ nadania przesytek nieujetych w Ofercie cenowe;j.

W przypadku nadania przesytek, ktdre nie zostaty wycenione w ofercie Zamawiajgcego, wynagrodzenie przystugujgce
za te przesyiki, bedzie ustalone na podstawie aktualnego na dzien ich nadania i zwrotu cennika Wykonawcy.

5. Faktura za nadane przesytki wystawiana bedzie na koniec miesigca, forma zaptaty przelew.
6. Kod CPV 64100000-7 - ustugi pocztowe i kurierskie.

7. Przedmiot zamdwienia nie zostat podzielony na czesci ze wzgledu na specyfike zamoéwienia

IIl. Termin wykonania zaméwienia

Zamodwienie bedzie realizowane w okresie od 01.01.2025r. do 31.12.2025r.
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IV. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki:

1.

Posiadajg uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej, Zamawiajacy uzna, ze wykonawca
posiada wymagane uprawnienia, o ile wynika to z odrebnych przepiséw jezeli Wykonawca wykaze, Ze jest wpisany do
rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe.

. Posiadajg wiedze i doswiadczenie, Zamawiajacy uzna je za spetnione, jezeli wykonawca wykaze, ze posiada

doswiadczenie w realizacji ustug poréwnywalnych, tj. wykonat nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej dwie ustugi
polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych realizowanych nieprzerwanie przez okres co najmniej 6 miesiecy
oraz o wartosci nie mniejszej niz 50.000 zt brutto kazda ustuga. W przypadku wspélnego ubiegania sie wykonawcow o
udzielenie zamdwienia ww. warunek wykonawcy moga spetnic tacznie.

Posiadajg zdolnosci techniczne lub zawodowe, Zamawiajgcy uzna je za spetnione, jezeli wykonawca wykaze, ze
dysponuje potencjatem ludzkim umozliwiajgcym dostarczanie przesytek od poniedziatku do piagtku oraz dysponuje co
najmniej jednym lokalem do odbioru przesytek awizowanych w kazdej lokalizacji tj. Swidnica, Swiebodzice i Strzegom,
czynnym co najmniej do godziny 16 w dni robocze.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

V. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

) Pani Agnieszka tukomska (tel. 74 6462869 )

VI. Termin zwiazania oferta

Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert przez okres 30 dni.

VII. Opis sposobu przygotowania i sktadania oferty

1.

Oferta winna zawierac:

wypetniony i podpisany przez osoby uprawnione formularz oferty zawierajacy szczegétowa kalkulacje ceny
ofertowej (wzér formularza oferty stanowi zatacznik 1 do SWZ).

. petnomocnictwo dla osoby podpisujgcej oferte oraz sktadajacej inne oSwiadczenia

w postepowaniu, jezeli odpowiednie upowaznienie nie wynika z powszechnie dostepnych rejestréw.
Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe.

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczeh powtarzajacych sie lub ciggtych réwniez wykonywanych, w
okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania

i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane. W przypadku wspélnego ubiegania sie
wykonawcédw o udzielenie zaméwienia sktada sie jeden dokument.

Wykaz placéwek w ktérych bedzie mozliwy odbiér przesytek awizowanych.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Podmiotowe $rodki

dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku innym niz
jezyk polski przekazuje sie wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.



3. Jezeli wraz z oferta sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa wykonawca, w celu utrzymania w
poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowiacy
tajemnice przedsiebiorstwa”.

4. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
VIIl. Sposéb oraz termin sktadania ofert
Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 13 grudnia 2024 roku, do godz. 10:00.
IX. Sposéb obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT.

2. Cena brutto za realizacje catego zamowienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na podstawie wypetnionego
formularza ofertowego. llosci przedstawione w formularzu ofertowym sg ilosciami szacunkowymi stuzacymi do
skalkulowania ceny oferty, moga one ulec zmianie w trakcie realizacji zamdwienia, ale ogélna wartos¢ realizowanej
ustugi nie przekroczy kwoty zapisanej w umowie. Wykonawca bedzie realizowat zaméwienie po cenach
jednostkowych zawartych w ofercie.

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.

X. Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéow i sposobu oceny ofert
Cena (brutto) - 100%

Oferta firmy ktéra uzyska najnizszg cene zostanie uznana za najkorzystniejsza.
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