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Dyrektor

Powiatowego Urzędu Pracy w Świdnicy

ogłasza nabór kandydatów na

wolne stanowisko urzędnicze

INFORMATYK

w Powiatowym Urzędzie Pracy  w Świdnicy, ul. M. Skłodowskiej – Curie 5,(UMOWA  O PRACĘ), nr ref. 2/RISA/2025.

Liczba / wymiar etatu:1 / pełny etat

W miesiącu poprzedzającym upublicznienie  ogłoszenia  wskaźnik  zatrudnienia  osób niepełnosprawnych w jednostce,  w
rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej                       i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,
wynosił co najmniej 6%.

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:

administracja siecią komputerową,1.

administracja stacjami roboczymi,2.

bieżąca  wymiana  materiałów  eksploatacyjnych  i  dopilnowywanie  terminowości  obowiązkowych  przeglądów3.
technicznych,

zarządzanie stroną internetową Urzędu i Biuletynem Informacji Publicznej,4.

realizacja polityki bezpieczeństwa,5.

planowanie oraz realizacja inwestycji informatycznych,6.

wykonywanie kopii bezpieczeństwa,7.

sporządzanie statystyk,8.

przygotowywanie elementów graficznych na użytek serwisów WWW i prezentacji  multimedialnych,9.

bieżące naprawy sprzętu komputerowego,10.

pomoc pracownikom urzędu w codziennej pracy,11.

realizacja wszelkich innych poleceń bezpośredniego przełożonego,12.

Warunki pracy na danym stanowisku:



- praca stacjonarna, od poniedziałku do piątku w godzinach 7.15 – 15.15,

- praca przy monitorze ekranowym powyżej 4 godzin ,

- budynek jest dostosowany do potrzeb osób niepełnosprawnych.

Wymagania niezbędne:

obywatelstwo polskie,1.

wykształcenie wyższe o profilu  informatycznym,2.

niekaralność  prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne3.
przestępstwo skarbowe,

pełna zdolność do czynności prawnych, posiadanie pełni praw publicznych,4.

nieposzlakowana opinia.5.

Wymagania dodatkowe:

znajomość zagadnień związanych z sieciami LAN/WAN,1.

znajomość zagadnień bazodanowych (MS SQL,PROGRESS,2.

znajomość konfiguracji i administracji systemami z rodziny MS Windows,3.

znajomość konfiguracji i administracji systemami z rodziny LINUX (ubuntu, debian),4.

podstawowa znajomość języka HTML,5.

znajomość pakietów MS Office, Libre Office,6.

znajomość oprogramowania SYRIUSZ,7.

znajomość oprogramowania EZDok,8.

znajomość obsługi wortalu internetowego urzędu  domenie gov.pl,9.

znajomość obsługi systemu Axence Nvision (Helpdesk, zdalny dostęp do stacji roboczych, konfiguracja ).10.

Wymagane dokumenty:

- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, umiejętności i doświadczenie zawodowe (kopie dyplomu/ świadectwa
ukończenia szkoły, kopie świadectw pracy, ewentualnie kopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach),

- oświadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych  i korzystaniu z pełni praw publicznych oraz
nieposzlakowanej opinii,

- oświadczenie kandydata o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia
publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

- życiorys i list motywacyjny wraz z podanym nr ref.,

Dodatkowe informacje:

Dane osobowe kandydatów będą przetwarzane przez Powiatowy Urząd Pracy w Świdnicy,
ul.  M.  Skłodowskiej  –  Curie  5,  w  celu  przeprowadzenia  postępowania  rekrutacyjnego,  podanie  danych  w  zakresie
wynikającym z  przepisów prawa pracy jest  obowiązkowe,  w przypadku danych przekraczających zakres  wynikający z
przepisów prawa pracy, ich podanie jest dobrowolne i następuje na podstawie zgody kandydata. Kandydatowi przysługuje
prawo dostępu do swoich danych oraz ich poprawiania.



Termin składania dokumentów: do dnia 18.08.2025 r.
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